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Kaufmannisch-technischer Mitarbeiter
(m/w/d)

Kundendienst, Auftragsabwicklung & Buchhaltung — Tiren & Tore

Vollzeit in Meckenbach

Du bist Organisationstalent, arbeitest gerne mit Kunden und Lieferanten und hast
gleichzeitig ein gutes technisches Verstandnis? Du kennst dich idealerweise mit
Tidren und Toren aus und fuhlst dich auch in der Buchhaltung sicher?

Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen
kaufmannisch-technischen Mitarbeiter (m/w/d) fir unseren Kundendienst und die
Auftragsabwicklung.

Die Eckdaten

Einstellungsart: Vollzeit bei 40h Wochenarbeitszeit

Voraussetzungen: abgeschlossene kaufmannische od. technische
Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im kaufm. Bereich, Kundendienst,
Einkauf oder in der Auftragsabwicklung
gute Buchhaltungskenntnisse
techn. Verstandnis und idealerweise Kenntnisse im
Bereich Turen und Toren
sicherer Umgang mit MS Office
Erfahrungen mit einer kaufmannischen Software

Benefits: faires Gehalt, 30 Urlaubstage, Weihnachtsgeld,
betriebliche Altersvorsorge, JobRad, Edenred City
Karte

Deine Aufgaben: Kunden- und Auftragsbetreuung im Bereich Tlren
und Tore
Bearbeitung von Kundendienst-, Reparatur- und
Serviceauftragen

Angebots-, Auftrags- und Rechnungswesen
Unterstiitzung in Buchhaltung und
Rechnungsprifung

Einkauf und Bestellwesen inklusive
Lieferantenvergleich
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Weitere Aufgaben: Koordination und Kommunikation mit Kunden,
Lieferanten und Monteuren
Technische Klarung von Anfragen und Auftragen
Termin- und Auftragsiuberwachung
Pflege von Kunden-, Lieferanten- und
Auftragsdaten
Allgemeine kaufmannische und organisatorische
Aufgaben

Dein Weg zu uns

Wir haben dein Interesse geweckt und du bist ein echter Teamplayer, arbeitest
verantwortungsvoll, hast Spal bei der Arbeit und packst mit an?

Dann bewirb dich bei uns!

Ruf uns an oder melde dich per E-Mail. Schick uns gerne direkt deinen aktuellen
Lebenslauf als Pdf-Datei mit.

Deine Ansprechpartnerin ist:
Frau Lisa Pauly
Telefon: 06752 — 1313841

E-Mail: bewerbung@schlosserei-pauly.de

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!



